中共上海市委党校

上 海 行 政 学 院

教师调课、停课申请审批表

班次：                                                      年    月    日

	申请人
	
	课程名称
	

	调课种类
	代课□  调课□  停课□  （请在申请调课所属种类后的方框内打√）

	申请理由（因公）：
有关领导签名： 
	申请理由（个人）：

申请人签名： 

	调整方案：（调课方案：某时间的某课程与另一时间的另一教师的某课程对调，或请另一教师代课；停课方案：某时间的某课程暂停一次，在某时间补上）

调整后任课教师同意签名：               

	教研部（所）

意见
	
	研究生部

部门意见
	

	执行情况
	


注：1、授课教师填写后，经教研部（所）主任审核，报教学管理部门审批同意后，下达调课通知单。2、授课教师因事、因病请假的，应附有证明材料并由组织人事处负责人同意的签名。
