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一、外地生源学生进沪（上海户籍审批成功）

1、到研究生部网站下载专区下载、打印并填写《上海高校毕业生打印就业报到证申请表》（简称申请表），到研究生部盖章（就业协议书上必须有单位的信息登记号）；

2、学生凭申请表、就业协议书办理相关手续联、身份证、毕业证书及《关于同意非上海生源高校毕业生办理本市户籍的通知》（简称通知）去冠生园路401号的上海市学生事务中心打印报到证；

3、报到证打印好以后，将报到证对半撕开，凭《通知》和报到证上联（红色联）等材料到康健派出所开户口迁移证（去前最好先电话咨询:23037607），报到证下联（白色联）送到档案所在部门，归入档案；

4、研究生部在学生毕业时会根据就业协议书上的档案接收地址，将档案寄至接收单位；如有特殊需要，请事先告知。

二、外地生源学生进沪（上海户籍审批不成功，需申请居住证）

1、到研究生部网站下载专区下载、打印并填写《上海高校毕业生打印就业报到证申请表》（简称申请表），填写回原籍申请，申请表到研究生部盖章（就业协议书上必须有单位的信息登记号）。同时凭与上海单位签约的就业协议书在研究生部打印进沪就业通知单；
2、学生凭申请表、就业协议书办理相关手续联、身份证或毕业证书和到冠生园路401号的上海市学生事务中心打印回原籍报到证；

3、学生拿回原籍报到证等材料到康健派出所开具户口迁移证（去前最好先电话咨询:23037607）；然后将户口迁移证和回原籍报到证上联（红色联）一起拿到当地人事局或人才交流中心所在的派出所落户；落好以后，当地派出所出具户口在当地的证明，学生将证明带到上海来（落户外省市的户籍证明）。

4、学生收集好所有居住证申请材料后，按照工作单位或居住地就近方便原则向上海市或各区县人才服务中心提交申请材料（受理时间、地址和咨询电话详见上海市人事局政务公开网www.21cnhr.gov.cn）。

5、研究生部在学生毕业时会根据就业协议书上的档案接收地址，将档案寄至接收单位；如有特殊需要，请事先告知。

三、外地生源学生（签约外地单位）

1、到研究生部网站下载专区下载、打印并填写《上海高校毕业生打印就业报到证申请表》（简称申请表），到研究生部盖章（就业协议书上不需要信息登记号）；

2、学生凭申请表、就业协议书办理相关手续联、身份证、毕业证书去冠生园路401号的上海市学生事务中心打印报到证；

3、报到证打印好以后，将报到证对半撕开，凭报到证上联（红色联）等材料到康健派出所开户口迁移证（去前最好先电话咨询:23037607），将户口迁到外地单位；下联（白色联）送到档案所在部门，归入档案；

4、研究生部在学生毕业时会根据就业协议书上的档案接收地址，将档案寄至接收单位；如有特殊需要，请事先告知。

四、外地生源学生（回原籍）

1、到研究生部网站下载专区下载、打印并填写《上海高校毕业生打印就业报到证申请表》（简称申请表），填写回原籍申请，到研究生部盖章（无就业协议书）； 

2、学生凭申请表、身份证或毕业证书去冠生园路401号的上海市学生事务中心打印报到证；

3、报到证打印好以后，将报到证对半撕开，凭报到证上联（红色联）等材料到康健派出所开户口迁移证（去前最好先电话咨询:23037607），下联（白色联）在备注栏里写上档案接收地址、邮编、接收单位名称、学生的手机号码，送到研究生部以便转档。
五、上海生源学生（签约上海单位）

1、到研究生部网站下载专区下载、打印并填写《上海高校毕业生打印就业报到证申请表》（简称申请表），到研究生部盖章（就业协议书上必须有单位的信息登记号）；

2、学生凭申请表、就业协议书办理相关手续联、身份证或毕业证书去冠生园路401号的上海市学生事务中心打印报到证；

3、报到证打印好以后，将报到证对半撕开，报到证上联（红色联）给用人单位，下联（白色联）送到档案所在部门，归入档案；

4、研究生部在学生毕业时会根据就业协议书上的档案接收地址，将档案寄至接收单位；如有特殊需要，请事先告知。

六、上海生源学生（签约外地单位）

1、到研究生部网站下载专区下载、打印并填写《上海高校毕业生打印就业报到证申请表》（简称申请表），到研究生部盖章（就业协议书上不需要信息登记号）；

2、学生凭申请表、就业协议书办理相关手续联、身份证或毕业证书去冠生园路401号的上海市学生事务中心打印报到证；

3、报到证打印好以后，将报到证对半撕开，报到证上联（红色联）给用人单位，下联（白色联）送到档案所在部门，归入档案；

4、研究生部在学生毕业时会根据就业协议书上的档案接收地址，将档案寄至接收单位；如有特殊需要，请事先告知。
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